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AI DOCENTI 

AL SITO WEB 
AGLI ATTI 

Oggetto: adempimenti finali.   

SCUOLA INFANZIA 
I docenti della Scuola dell'Infanzia consegneranno all'insegnante referente di plesso entro il 30 giugno 
2020: 
1) La relazione sull’andamento complessivo redatta dal coordinatore della sezione;  
2) La scheda di certificazione delle competenze, solo per gli alunni uscenti.  

SCUOLA PRIMARIA 
Come da circolare prot. n. 1841 del 20 maggio 2020, il giorno 13 giugno 2020 sono convocati i consigli 
di classe con funzione di scrutinio.  
Gli adempimenti da curare in quella sede sono i seguenti: 
• Esame delle proposte di giudizio sintetico sul comportamento (il coordinatore di classe inserirà preventiva-

mente le proposte di giudizio che saranno discusse in sede di scrutinio) e delle proposte di voto per materia (basa-
te sui criteri di valutazione contenuti nel PTOF e sulla valutazione della DAD sulla base della specifica griglia appro-
vata dal collegio docenti nella seduta dell’8 maggio 2020) e assunzione delle decisioni circa l'esito finale. 

• Per le classi quinte, redazione certificazione delle competenze.  
• Esame del giudizio globale dell’alunno (D. Lgs. n. 62/2017, art. 2 c. 3: La valutazione è integrata dalla de-

scrizione del processo e del livello globale di sviluppo degli apprendimenti raggiunto); 
• Verbalizzazione della seduta secondo il modello reso disponibile dalla piattaforma Argo (i coordinatori, 

in funzione di verbalizzatori, prenderanno visione delle istruzioni disponibili sul sito del registro elettronico circa gli 
adattamenti disposti per il verbale degli scrutini del corrente anno scolastico). 

I docenti, al fine di facilitare le operazioni di scrutinio, sono pregati di compilare in ogni sua parte il re-
gistro elettronico personale. I giudizi globali e sul comportamento andranno inseriti prima degli scrutini 
dal coordinatore di classe. 
Si ricorda che la proposta di voto e il giudizio globale dovranno essere inseriti nel registro elettronico. 

Entro la data degli scrutini dovrà essere caricata sulla piattaforma del registro elettronico, inoltre, la se-
guente documentazione: 

1) La relazione di classe redatta dal coordinatore di classe, che dia specifico conto della program-
mazione svolta (qualora si indichino “attività didattiche non svolte”, queste andranno comunicate al coordina-
tore di classe, al fine di procedere in sede di scrutinio alla predisposizione, unitaria ed eventuale, del PIA- Piano 
di integrazione degli apprendimenti (Ord. M.I. n. 11 del 16 maggio 2020); 

2) Il Piano degli apprendimenti individualizzato -PAI- di cui all’Ord. M.I. n. 11 del 16 maggio 2020 
(ciascun docente, in presenza di valutazioni insufficienti nella disciplina, indicherà gli obiettivi di apprendimento 
non conseguiti; il consiglio di classe approverà il PAI e lo allegherà al documento di valutazione); 
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SCUOLA SECONDARIA I GRADO 
Come da circolare prot. n. 1841 del 20 maggio 2020, nei giorni 11 e 12 giugno 2020 sono convocati i 
consigli di classe con funzione di scrutinio.  
Gli adempimenti da curare in quella sede sono i seguenti: 
• Esame delle proposte di voto sul comportamento (il coordinatore di classe inserirà preventivamente le proposte 

di voto che saranno discusse in sede di scrutinio) e delle proposte di voto per materia (basate sui criteri di valuta-
zione contenuti nel PTOF e sulla valutazione della DAD sulla base della specifica griglia approvata dal collegio docen-
ti nella seduta dell’8 maggio 2020) e assunzione delle decisioni circa l'esito finale. 

• Per le classi terze, delibera di attribuzione del voto finale dell’esame conclusivo del I ciclo, coincidente 
con lo scrutinio e redazione certificazione delle competenze.  

• Esame del giudizio globale dell’alunno (D. Lgs. n. 62/2017, art. 2 c. 3: La valutazione è integrata dalla de-
scrizione del processo e del livello globale di sviluppo degli apprendimenti raggiunto); 

• Verbalizzazione della seduta secondo il modello reso disponibile dalla piattaforma Argo (i coordinatori, 
in funzione di verbalizzatori, prenderanno visione delle istruzioni disponibili sul sito del registro elettronico circa gli 
adattamenti disposti per il verbale degli scrutini del corrente anno scolastico). 

I docenti, al fine di facilitare le operazioni di scrutinio, sono pregati di compilare in ogni sua parte il re-
gistro elettronico personale. I giudizi globali e sul comportamento andranno inseriti prima degli scrutini 
dal coordinatore di classe. 
Si ricorda che la proposta di voto e il giudizio globale dovranno essere inseriti nel registro elettronico. 

Entro la data degli scrutini dovrà essere caricata sulla piattaforma del registro elettronico, inoltre, la se-
guente documentazione: 

1) La relazione di classe effettuata a cura del coordinatore di classe; 
2) La relazione di ogni singolo docente per la propria disciplina che dia specifico conto della pro-

grammazione svolta (qualora il docente indichi “attività didattiche non svolte”, queste andranno comunicate 
al coordinatore di classe, al fine di procedere in sede di scrutinio alla predisposizione, unitaria ed eventuale, del 
PIA- Piano di integrazione degli apprendimenti (Ord. M.I. n. 11 del 16 maggio 2020); 

3) Il Piano degli apprendimenti individualizzato -PAI- di cui all’Ord. M.I. n. 11 del 16 maggio 2020 
(ciascun docente, in presenza di valutazioni insufficienti nella disciplina, indicherà gli obiettivi di apprendimento 
non conseguiti; il consiglio di classe approverà il PAI e lo allegherà al documento di valutazione); 

N.B.  
Si ricorda che la valutazione per gli alunni BES andrà riferita al PDP/PEI e che il modello di certifi-
cazione delle competenze potrà avere adattamenti.  
Gli insegnanti verificheranno che il registro elettronico sia compilato in ogni sua parte. 
Si ricorda che il PAI non va compilato, in ogni caso, per le classi terminali della Primaria e della Secon-
daria (Ord. M.I. n. 11 del 16 maggio 2020, art. 6, c. 1). 

Il Dirigente Scolastico  

Prof. Avv. Francesco D’Amato  

(Firma autografa sostituita a mezzo stampa ai sensi dell’art. 3, comma 2 del decreto legislativo n. 39/1993)


