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IST. COMP. "N. SOLE"-SENISE AI DOCENTI
Prot. 0004197 del 22/09/2021 AL PERSONALE ATA
04 (Uscita) AGLI ALUNNI
AL SITO WEB

AGLIATTT

Oggetto: utilizzo fotocopiatori.

Preso atto dell’uso massivo dei fotocopiatori pet esigenze didattiche in questo avvio di anno
scolastico, nonché dell’allontanamento frequente dei collaboratori scolastici dall’area assegnata,
si pongono le seguenti condizioni all’utilizzo degli stessi, in tutti i plessi:

1. Le richieste ai collaboratori di fotocopiare documenti per la didattica possono essete
fatte solo nelle seguenti fasce otatie: 9.00-10.00 (Infanzia); 8.45-9.30 (Primatia,
Secondaria);

2. Per ciascuna classe/sezione di Infanzia e Primaria si stabilisce il numero massimo di n.
40 copie settimanali. Per la scuola Secondatia si stabilisce il numero massimo di 20 copie
settimanali per classe. Tali massimali sono derogabili solo in casi eccezionali ed
autotizzati volta per volta dalla DSGA. Per le sole classi prime della Primatia il limite
deve intendersi all’occorrenza aumentato a 50 copie settimanali;

3. Tutte le copie e le necessita didattiche che le giustificano andranno annotate su apposito
registro ove risultera il nome del docente, la firma dello stesso, il numero di copie ed il
giorno di effettuazione. La DSGA provvedera a predisporre detto registro ed acquisitlo
settimanalmente dai collaboratori incaricati, allo scopo di verificare il tispetto di quanto
sopra.

Si confida in una maggiore ragionevolezza nell’uso dei consumabili acquistati dalla scuola, onde
consentire a tutti di fruire del servizio di cui sopta.

Dijrigente Scolastico
/Ffancesco






